Protokét kontroli przestrzegania przepiséw ocpaﬁstwowym zasobie A
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Archiwum Panstwowe w -
Czestochowie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
8889 2019-06-26
Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 8

8 ul. Rejtana 13
42-200 Czestochowa
Identyfikator Adres
(systemowy)
0l11.421.83.2018 132
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22019 r. poz. 553 ze zm,)

Informacje o jednostce

Straz Miejska w Czestochowie

Nazwa jednostki

ul. Krakowska 80 bl.3, 42-202 Czestochowa

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Uchwata Nr 75/1X/99 Rady Miasta
. Czestochowy z dnia 29.03.1999 roku
Rok utworzenia
jednostki Nazwa aktu prawnego

Prezydent Miasta Czestochowy

Grgan nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X tak 2006-05-22

Czy posiada? Data dokumentu

15140696600000

Artur Hotubiczko

Imie i nazwisko

REGON

kierownika jednostki

ul. Slaska 11/13 42-217 Czestochowa

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X tak

Czy posiada?

2002-12-19

Data dokumentu

1382

Identyfikator
systemowy

KRS

2015

Rok ustalenia pod
nadzor

Strazg kieruje Komendant i reprezentuje ja na zewnatrz. Komendant wykonuje swoje zadania przy pomocy
Komendy W skfad Komendy wchodzg: Oddziat Ochrony Porzadku Publicznego, Oddzat Organizacyjno -

Prawny, Referat Finansowy.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Straz Miejska w Czgstochowie z chwilg powotania tj. od 2 kwietnia 1991 roku i przez kolejne 8 lat funkcjonowania
znajdowata sig w strukturach Urzedu Miasta Czestochowy, jako Wydziat Strazy Miejskiej. Z dniem 1 kwietnia 1999 roku
zostata wytaczona ze struktury Urzedu stajac sie na mocy Uchwaty Nr 75/1X/99 Rady Miasta Czestochowy z dnia 29.03.1999
roku samodzielng jednostka organizacyjng gminy. Jednostka dziata na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o
strazach gminnych (Dz.U. Z 2013 r. poz. 1383 ze zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych.

Uwagi

Informacje o kontroli

Materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwainego i dokumentacja niearchiwalna powstata i
zgromadzona w Strazy Miejskie] w Czestochowie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Grzegorz Rozin Starszy 81/2018 2018-12-13% 2018-12-14 2018-12-31
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do;
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Artur Hotubiczko Komendant

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-12-14 2018-12-14 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne parfistwowym

Instrukcja kancelaryjna

2015 wprowadzona zarzadzeniem nr 15/2014 Komendanta Strazy Miejskiej w Czestochowie z dnia 31 grudnia 2014
roku w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej Strazy Miejskiej w Czestochowie, Jednolitego rzeczowego
wykazu akt Strazy Miejskiej w Czestochowie oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego Strazy Miejskiej w Czestochowie - zatacznik nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2015 wprowadzony zarzadzeniem nr 15/2014 Komendanta Strazy Miejskiej w Czestochowie z dnia 31 grudnia 2014
roku w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej Strazy Miejskiej w Czgstochowie, Jednolitego rzeczowego
wykazu akt Strazy Miejskiej w Czestochowie oraz instrukcji o organizacii i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego Strazy Miejskiej w Czestochowie - zatgcznik nr 2

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2015 wprowadzona zarzgdzeniem nr 15/2014 Komendanta Strazy Miejskiej w Czgstochowie z dnia 31 grudnia 2014
roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej Strazy Miejskiej w Czgstochowie, Jednolitego rzeczowego
wykazu akt Strazy Miejskiej w Czestochowie oraz instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego Strazy Miejskiej w Czestochowie - zatacznik nr 3

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

PROBIT System stuzacy do wprowadzania i gromadzenia danych z zakresu spraw
kadrowo-ptacowych

PLATNIK Program stuzacy do obstugi dokumentow ubezpieczeniowych i wymiany danych
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

KAN (Ksiegowosc¢ Analityczna Program stuzgcy do wprowadzania i gromadzenia danych z zakresu natozonych

Naleznosci) mandatow karnych i 0séb ukaranych. Zawiera m.in. informacje o osobie ukaranej,
o rodzaju popetnionego wykroczenia oraz wysokosci natozonego mandatu
karnego. Program utatwia monitorowanie naleznosci i ich sptat.

STATYSTYKA Aplikacja stuzaca do codziennego wprowadzania danych z zakresu
podejmowanych przez funkcjonariuszy interwencji. Zawiera informacje o dacie
interwencji, wobec kogo zostata przeprowadzona i w jaki sposéb zostata
zakonczona, Zawiera rowniez dane z zakresu realizacji Programu ,,Bezpieczna
Czestochowa”. Aplikacja stuzy ponadto jako zrodto do analizy uzyskiwanych
efektéw pracy.

EWIDENCA ZGLASZANYCH | Aplikacja stuzgca do wprowadzania danych z zakresu telefonicznych skarg
WYKONYWANYCH INTERWENCII zgtaszanych do dyzurnego Strazy Miejskie], zawierajgca dane o rodzaju
PRZEZ STRAZ MIEJSKA W zgtoszonej interwencji, jej przebiegu oraz zakonczeniu.
CZESTOCHOWIE

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum Strazy Miejskiej w Czestochowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie y '
archiwalnym i archiwach w Straz Miejska w Czestochowie - Egz. nr ... Strona 4 2 8

X tak X nie X tak
Dokurnentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacjg aktowa kategorii A stanowig takie akta jak: posiedzenia komisji konkursowych, posiedzenia Komisji Socjalne;j -
protokoty wyboru sktadu komisji, udziat w obcych gremiach kolegialnych (dokumentacja prac Komisji Bezpieczenstwa i
Porzadku Publicznego dla miasta Czestochowy, Komisji Wspélnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Komisji Administracji i
Bezpieczenstwa Obywateli Zwiazku Miast Poiskich oraz Prefektury Slaskiej, zawiadomienia o sesjach Rady Miasta, protokoty
z narad i spotkan odbytych w UM Czestochowy), organizacja wtasnej jednostki, przekazywanie dokumentacji w zwigzku ze
zmianami organizacyjnymi i kompetencyjnymi (protokoty zdawczo-odbiorcze dokumentacji przekazane] przez Straz Miejska
w Czestochowie do Komendy Miejskiej Policji w ramach czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia
zarejestrowanych przy uzyciu urzadzen samoczynnie rejestrujgcych fakt popetnienia wykroczenia przez uczestnikéw ruchu
drogowego na terenie gminy Czgstochowa w zwigzku z likwidacja Referatu Ruchu Drogowego), ewidencja dokumentacji
przechowywanej w archiwum zaktadowym (spisy zdawczo-odbiorcze, protokoty wycofania akt ze stanu archiwum
zaktadowego), brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, zbiér aktow normatywnych wtasnej jednostki (zarzadzenia
Komendanta, polecenia stuzbowe), udziat w przygotowywaniu projektéw aktow prawnych, strategie, programy, plany i
sprawozdania wiasnej jednostki (sprawozdania z dziatalnosci SM, Sprawozdania ,,Miniony Tydziert w Strazy Miejskiej",
analizy tematyczne lub przekrojowe, ankietyzacja, informacje ¢ charakterze analitycznym i sprawozdawczym dia innych
podmiotow, skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio, przyjecia interesantow, petycje, postulaty i inicjatywy obywatelskie,
interpelacje i zapytania, monitoring $rodkéw publicznego przekazu, informacje wiasne dla érodkéw publicznego przekazu,
odpowiedzi na informacje medialne, konferencje i wywiady, promocja i reklama dziatalnosci wtasnej jednostki,
nawigzywanie kontaktdw i okreslenie zakresu wspétdziatania z innymi podmiotami na gruncie krajowym, kontrole
zewnetrzne we wlasnej jednostce, kontakty i wymiana informacji ze zwigzkami zawodowymi w sprawach kadrowych,
budzet Strazy i jego zmiany, sprawozdania roczne, bilans i analiz z wykonania budzetu, informacje o stanie mienia
komunalnego, sprawozdawczo$¢ statystyczna, regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dot. zagadnien
z zakresu ochrony spokoju i porzadku publicznego, wymiana informacji o zagrozeniach w zakresie bezpieczenstwai
porzadku publicznego w kraju. Dokumentacje aktowg kategorii B stanowia takie akta jak: sprawy odestane do zatatwienia
innym podmiotom, meldunki dobowe z Policji, dyslokacje patroli: Informacje majace znaczenie przy planowaniu stuzby.,
udzielanie informacji i wyjasnien z zakresu dziatania wtasnej jednostki, dowody obecnoéci w pracy (listy obecnosci,
Ewidencja wyjé¢ w godzinach stuzbowych), wokandy spraw wyznaczonych przez Sad Rejonowy w Czestochowie, Rejestr
spraw o wykroczenia, Wnioski o ukaranie do Sadu Rejonowego, wnioski o odstgpienie od skierowania sprawy o wykroczenie
do organu orzekajacego, Wykroczenia w ruchu drogowym, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, ksigzki
kancelaryjne, ksigzki pocztowe, rejestry przesytek, udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji w archiwum zaktadowym,
skargi i wnioski przekazywane do zatatwienia wedtug wtaéciwosci, zapotrzebowanie i nabér pracownikéw, Konkursy na
stanowiska, rozmieszczenie i wynagradzanie pracownikéw, doksztatcanie pracownikow, praca w godzinach nadliczbowych,
odbiory godzin nadliczbowych, urlopy wypoczynkowe, macierzyrskie, ojcowskie, wychowawcze, akolicznosciowe,
bezptatne, szkoleniowe, opieka nad dzieckiem podania i o$wiadczenia, sprawy socjatno-bytowe zatatwiane w ramach
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, dowody uprawnieri do zasitkdw, udostepnianie i oddawanie w najem lub
dzierzawg wtasnych obiektéw i lokali oraz najmowanie tokali na potrzeby witasne, uzyczanie sal i pomieszczen wkasnych,
konserwacja i eksploatacja biezaca budynkéw, lokali i pomieszczen, umowy medialne, magazynowanie i uzytkowanie
srodkdw trwatych i nietrwatych, rejestry pracy pojazdéw, karty pracy pojazdu, zestawienia kosztéw eksploatacji pojazddw.
rejestry wydanych i zdanych kart pracy pojazdéw, ewidencja przebiegu pojazdu, dokumentacja zamdwien publicznych,
przekazywanie srodkéw finansowych, rozliczanie dochodéw, wydatkéw, optat, dotacji i subwe ncji, ewidencjonowanie
dochodéw, wykorzystania srodkéw, optat, dotacji i subwencji, obrét gotdwkowy i bezgotéwkowy, dowody ksiegowe,
dokumentacja ptac i potracen z ptac, dokumentacja ksiegowa, deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku dochodowego,
spisy i protokoty inwentaryzacyjne, sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i réznice inwentaryzacyjne, spisy inwentarza,
ksiazki inwentarzowe, dokumentacja dot. oddelegowywania funkcjonariuszy do wspélnej stuzby z Policja, Miejskim
Zarzadem Drdg i Transportu, notatki urzedowe przekazane: Urzgdowi Miasta, Miejskiemu Zarzadowi Drég i Transportu,
Czgstochowskiemu Przedsiebiorstwu Komunalnemu, Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej, Powiatowemu
Inspektorowi Nadzoru Budowlanego oraz innym instytucjom dot. nieprawidtowosci w zakresie ochrony spokoju i porzadku
publicznego, Doprowadzanie 0s6b nietrzezwych w celu wytrzezwienia do Osrodka Pomocy Osobom z Problemami
Alkoholowymi, zabezpieczanie imprez, uroczystosci i zgromadzen, asysty i konwoje, postepowanie mandatowe (sprawy
anulowania badz roztozenia na raty natozonych mandatéw), zapotrzebowanie na bloczki mandatowe, notatki stuzbowe,
rozliczanie mandatéw, formularze mandatéw karnych, czynnosci wyjasniajgce w sprawach o wykroczenia, udzielanie
niezbgdnej pomocy w zakresie prowadzonych przez podmioty czynnosci wyjasniajgcych, kontrola ruchu drogowego.
Wykroczenia drogowe kierowcow. Karty rejestracyjne MRD, Udostepnianie danych z CEPIK, Usuwanie i unieruchamianie
pojazddw, organizacja i eksploatacii infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej, nagradzanie pracownikdw,
ewidencja czasu pracy, sprawy abronne, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowega, ubezpieczenia majgtkowe, srodki
przymusu bezposredniego, organizacja organdw i jednostek nadrzednych oraz wspétdziatajacych (m.in. informacje o
zmianach adresow, danych kontaktowychy), zbiér aktow normatywnych wtadz i organow nadrzednych i innych,
upowaznienia i petnomocnictwa, ustalanie uprawnien dostepu do danych, zbiér zaproszen, zyczen, podziekowan,
kondolencji, dokumentacja przebiegu stuzby, wspoétdziatanie w zakresie usuwania awarii technicznych, skutkéw klesk
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zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen, dokumentacja biura rzeczy znalezionych, wspétdziatanie z innymi
jednostkami organizacyjnymi i instytucjami. Dokumentacje aktowg kategorii B50 stanowig listy ptac, kart wynagrodzen, paski
wynagrodzen, rozliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Deklaracje rozliczeniowe ZUS, Raporty dotyczace
odprowadzania sktadek, teletransmisja, listy ptatnicze zasitkéw natomiast dokumentacje aktowa kategorii BE50 stanowia
akta osobowe pracownikéw. W ramach dokumentacji wtasnej ujeto takze dokumentacje Wydziatu Strazy Miejskiej Urzedu
Miasta Czestochowy przejeta w ramach sukcesji czynnej.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa "ateg‘,’,f;f 1991 2017 5.50 0
Data od Datado Iloéé w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

g 1989 2018 73.50 0

Data od Datado llos¢ w mb., Jedn. i

nw.
Aktowa kategoria 4 55 ¢ 2015 6.70 0
B50

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50" 1984 2018 3.40 0

Data od Datado ILlos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BE50" 1984 2018 83.60 0

razem Data od Datado Ilos¢ w mb, Jedn. inw.

Materiaty ILos¢ jedn. arch.
archiwalne - -

podlegajgce Data od Datado ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje zdeponowang stanowig akta Krajowej Rady Komendantdw Strazy Miejskich i Gminnych Rzeczypospolitej
Polskiej

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Doekumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria
A"

Dataod Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
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Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B 5 0 n

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", “BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spiséw
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

1991

Data od

Data od

Dataod

1991
Dataod

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

2018-04-27

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Dorota Jastrzebska

imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

pietro

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

2018-09-21

Data wydania

zestochowie - Egz. nr.

2012
Datado

Datado

Datado

2012

Data do

Datado

X nie

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

342/2018

zgody

umowa o
prace

Forma zatrudnienia

Ilo$¢ pomieszczen

0.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Numer zgody

3.00

3.00

0
llos¢ w mb.
Ilo$¢ w mb.
Ilos¢ w mb.

0
ilos¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.
Ile$¢ mb.

ltos¢ GB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji
niearchiwalnej

Wyzsze wyksztatcenie archiwalne
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X tak

Ewidencja
udostepnien

Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Powierzchnia (m?)

regaty stacjonarne

kontrola dostepu

gasnica

miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami
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Zbidr dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w

mb) 5.50

w tym kategoria "B", "B50", 86.60 w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) ’ kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

w tym

kategoria

"BE50"

(iloscw

mb.)

76.50

6.70

3.40

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Na podstawie prowadzonej ewidencji ustalono, iz do archiwum zaktadowego
przekazywane sa zaréwno materiaty archiwalne (kategorii A) jak i dokumentacja
niearchiwalna (kategorii B). Przekazywanie akt odbywa sie regularnie z zachowaniem
wszystkich wymogéw formalnych. Spisy sporzgdzane sg odrebnie dla materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, zawierajg wszystkie wymagane elementy, sg
podpisane przez przekazujgcego | przyimujgcego akta. Klasyfikacja i kwalifikacja
archiwalna przekazywanej dokumentacji jest zgodna z obowigzujgcym w chwili powstania
dokumentacji jednolitym rzeczowym wykazem akt. Rejestracja spraw odbywa sie na
podstawie spisu spraw zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej.

Dokumentacja zgromadzona w archiwum zakladowym utoZzona zostata w kolejnosci spiséw
zdawczo-odbiorczych. Wydzielono dokumentacje wlasng od zdeponowanej. Odrebnie
przechowywane sg rowniez akta osobowe. Przeprowadzono weryfikacje kategorii
archiwalnej dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym zgodnie z obecnie
obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Obechie trwa weryfikacja stanu
uporzadkowania dokumentacj przekazanej do archiwum zakiadowego w przeszosci. Na
podstawie przyktadowych jednostek aktowych stanowigcych materiaty archiwalne
stwierdzono, iz zostaly one w wiekszoéci prawidtowo uporzadkowane. Nieliczne wyjgtki
dotycza kompletnosci opisu zewnetrznego jednostek jak réwniez braku paginacji. Catos¢
dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakiadowym zostata zewidencjonowana.
Poszczegbine jednostki aktowe oznaczone zostaty sygnaturg wynikajgca z prowadzonej
ewidencji.

Jednostka prowadz ewidencje w postaci spiséw zdawczo odbiorczych rejestrowanych w
kolejnosci wphvwu w wykazie spisdéw zdawczo - odbiorczych. Spisy zdawczo-odbiorcze
zawierajag nastepujgce informacje: Ip., znak teczki, tytut teczki lub tomu, daty skrajne,
kategoria archiwalna, liczba teczek, miejsce przechowywania akt w archiwum
zakladowym, data miszczenia lub przekazania. Spisy zdawczo - odbiorcze akt osobowych
sporzgdzane sg na rozszerzonym formularzu zawierajgcym nastepujgce informacje: Ip.,
mak teczki, tytut teczki (skladajacy sie z nastepujacych elementéw: nazwisko, imie, data
urodzenia, imie ojca, wyksztalcenie, zawdd, ostatnie stanowisko, data poczatkowa
zatrudnienia, data kohcowa zatrudnienia), daty skrajne, kategoria archiwalna, miejsce
przechowywania akt w archiwum zaktadowym, data zniszczenia lub przekazania. Spisy
podpisane sa przez przekazujacego i przyjmujacego akta oraz zawierajg datg przejecia
akt. Na spisach umieszczona jest réwniez informacja o wybrakowaniu akt, ktérych okres
przechowywania uptynat.

Warunki przechowywania dokumentacji sg dobre. Akta przechowywane sg na regatach w
pomieszczeniu Zlokalizowanym na pietrze zamykanym i zabezpieczonym przed dostepem
0s6b postronnych. Jednostka nie prowadz pomiaréw temperatury i wilgotnosci powietrza,



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie ;
archiwalnym i archiwach w StraipMiejska w (?zestochowie - Egz. nr 4 Strona 8z 8

Stan technicany dokumentacji jest dobry Akta przechowywane sg w teczach,
segregatorach i pudetkach.

Udostepnianie dokumentacji odbywa sie wytagcznie w obecnoéci archiwisty na podstawie
kart udostepniania. Prowadzony jest réwniez rejestr akt udostepnionych Udostepniane
sg wytacznie cate jednostki aktowe.

Obmiar zasobu archiwum zaktadowego zostat przygotowany przez archiwiste
zakltadowego i czgdciowo zweryfikowany przez kontrolera.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i unkgje (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalef zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Grzegorz Rozin

Starsz/y%v ista

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Czestochowie



