ZARZADZENIE nr/2/12024
Komendanta Strazy Miejskiej w Czestochowie
z dnia 27 grudnia 2024 roku

w sprawie zmiany

Zarzadzenie Nr 8/ 2024
Komendanta Strazy Miejskiej w Czestochowie
Z dnia 26 wrzeénia 2024

w sprawie ustalenia Procedury zgloszen wewnetrznych naruszeri prawa i podejmowania dziatari
nastepczych w Strazy Miejskiej w Czestochowie

Na podstawie art. 24 ust. 1, ust.3 pkt 1 i art.25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow oraz § 7 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Strazy Miejskiej w Czestochowie stanowigcego
zalgcznik do Uchwaly Nr 28/IV/2002 Rady Miasta Czestochowy z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
zmiany Uchwaty Nr 75/1X/99 Rady Miasta Czestochowy z dnia 29 marca 1999 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej gminy pod nazwa Straz Miejska w Czestochowie i nadania jej Regulaminu
organizacyjnego oraz przyjecia jednolitego tekstu Regulaminu organizacyjnego Strazy Miejskigj
w Czestochowie.

Komendant Strazy Miejskiej w Czestochowie

zarzadza:

§1.

Procedura zgloszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatah nastepczych w Strazy
Miejskiej w Czestochowie, stanowiaca zatgcznik do Zarzadzenia Nr 8/2024 Komendanta Strazy Miejskiej
w Czestochowie z dnia 26 wrzesnia 2024 r. W sprawie ustalenia Procedury zgloszen wewnetrznych
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Strazy Miejskiej w Czestochowie otrzymuje
brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie petnomocnikom do spraw zgloszen wewnetrznych naruszen prawa
w Strazy Miejskiej w Czestochowie

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania Procedury, o ktérej mowa
w § 1 dowiadomosci pracownikow i innych oséb  pozostajacych ze Strazg Miejska

w Czestochowie w kontekscie zwigzanym z pracg poprzez zamieszczenie Procedury na tablicy ogtoszen
w Strazy Miejskiej w Czestochowie oraz w Biuletynie Informaciji Publiczne;.
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Zatgcznik ,

do Zarzadzenia Nr /2 /2024
Komendanta Strazy Miejskiej
w Czestochowie

Z dnia 27 grudnia 2024 r.

Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 8/2024
Komendanta Strazy Miejskiej
w Czestochowie

Z dnia 26 wrzes$nia 2024 r.

Procedura zgtoszeri wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatari nastepczych
w Strazy Miejskiej w Czestochowie
§1.
1. Zgloszen wewnetrznych naruszeri prawa mogg dokonywa¢ pracownicy Strazy Miejskiej
w Czestochowie (dalej zwang Straza) oraz inne osoby pozostajgce ze Strazg w kontekscie Zwigzanym
z pracg, okreslone w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
2. Przedmiotem zgtoszeh mogg by¢ dziatania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa dotyczace:
1) korupcii,
2) zaméwien publicznych,
3) ustug, produktow i rynkéw finansowych,
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczeristwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) okchrony srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11) zdrowia publicznego,
12) ochrony konsumentéw,
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
14) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,
15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, Gminy Czestochowa oraz
Unii Europejskiegj,
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania osdb prawnych,
17) konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujacyce w stosunkach jednostki z
organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

§2.

1. Osobami upowaznionymi do przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych w tym zakresie, a takze prowadzenia rejestru
zgtoszen wewnetrznych sg Krzysztof Buchajczuk oraz Tomasz Pasicka — pracownicy Strazy Mijskie]
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w Czestochowie, jako peinomocnicy do spraw zgloszen wewnetrznych naruszen prawa w Strazy
Miejskiej w Czestochowie.

2. Petnomocnicy do spraw zgloszern wewnetrznych naruszen prawa w Strazy Miejskiej w Czestochowie
(dalej zwani petnomocnikami) podejmuja, z zachowaniem nalezytej starannosci i przy zapewnieniu
poufnosci tozsamosci osobie dokonujacej zgloszenia (dalej zwanej sygnalistg), osobie, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osobie trzeciej wskazanej w zgloszeniu, nastepujace dziatania:

1) przyjmowanie i weryfikacja zgloszen,

2) potwierdzenie sygnaliscie przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie,

3) dziatania nastepcze,

4) przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej w terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia lub, w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, 3 miesiecy od uplywu 7 dni
od dnia dokonania zgtoszenia, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy
przekazac informacje zwrotna,

5) prowadzenie rejestru zgloszen wewnetrznych.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych Strazy, wspétpracujg z petnomocnikami w zakresie wyjasniania
okoliczno$ci zdarzen podanych w zgioszeniu.
4. Pracownicy Strazy i osoby pozostajgce ze Strazg w kontekscie zwigzanym z pracg udostepniajg

petnomocnikom informacje w zakresie wyjasniania okolicznosci zdarzen podanych w zgtoszeniu.

§3.

1. Zgioszenia dokonywane mogg byé :

1) ustnie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod nr (34) 367 13 48 lub
( 34) 367 13 49 w dni robocze w godzinach 10.00 - 14.00,

2) pisemnie w postaci papierowej do oznaczonej skrzynki na zgloszenia, ktora znajduje sie
w siedzibie Strazy przy ul. Krakowskiej 80 bl. 3 na péipietrze, ktére nie jest objete zasiegiem
monitoringu wewnetrznego Strazy.

Zgloszenia ziozone w innej formie niz opisane w ust. 1 nie bedg przyjmowane.

Zgloszenia anonimowe nie bedg przyjmowane.

Zgtoszenie pisemne powinno zawierac, w szczegdlnosci, dane zawarte we wzorze karty zgtoszenia,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury.

5. Zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokolu rozmowy zawierajgcego
w szczegblnosci dane zgodnie z wzorem karty zgloszenia, o ktorej mowa w ust. 5. Sygnalista moze
dokonac sprawdzenia, potwierdzenia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie.

6. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. Odpowiednie zastosowanie
ma w takim przypadku ust. 5.

§ 4.

1. Zgloszenia, o ktérych mowa w § 3 rejestrowane sg przez petnomocnikow zgodnie ze wzorem rejestru
okreslonym w zatgczniku nr 2 do Procedury.
2. W celu zweryfikowania zgloszenia podejmowane sg nastepujace dziatania nastepcze:

1) komunikacja z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje,
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2) dochodzenie wewnetrzne,
3) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego, w tym powolywanie, w razie potrzeby, zespoiéw
umozliwiajgcych wyjasnienie sprawy,
4) wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego.
3. Wwyniku przeprowadzonych dziatari nastepczych zgtoszenie moze zostaé uznane za:
1) zasadne,
2) bezzasadne — wowczas nastepuje zamknigcie procedury wraz z informacjg zwrotng przekazang
do sygnalisty.
4. W przypadku stwierdzenia naruszenia prawa (zasadnosci zgtoszenia) zastosowane moga byc¢
nastepujace srodki:
1) wyciagniecie konsekwencji porzadkowych lub dyscyplinarnych wobec oséb odpowiedzialnych
Za naruszenie prawa,
2) zawiadomienie organéw scigania, w przypadku gdy naruszenie prawa wyczerpuje znamiona
czynu zabronionego,
3) dziatania majace na celu odzyskanie $rodkéw finansowych.
5. Ujawnienie danych osobowych sygnalisty moze nastgpi¢ wylgcznie w przypadku, gdy jest
koniecznym i proporcjonainym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku
z postgpowaniami  wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa
do obrony przystugujacego osobie, kiérej dotyczy zgloszenie.
6. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktorym mowa w ust. 5 petnomocnik powiadamia o tym fakcie
sygnaliste wraz z wyjasnieniami powodoéw ujawnienia danych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniom, o ktérych mowa w ust. 5.

§ 5.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. ¢ ochronie sygnalistéw od
chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze bedgca
przedmiotem zgloszenia informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa w momencie dokonywania

zgloszenia i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

§6.

1. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznege do Rzecznika Praw Obywatelskich albc organu

publicznego bez uprzedniego dokenania zgtoszenia wewnetrznego.

2. Przez organ publiczny, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy rozumie¢ naczelne i centraine organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe oraz
inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej wiasciwe
do podejmowania dziatah nastepczych w dziedzinach wskazanych w § 1 ust. 2.

3. Rzecznik Praw Obywatelskich:

1) przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa w dziedzinach wskazanych w § 1 ust. 2,
dokonuje ich wstepnej weryfikacji i przekazuje je organowi publicznemu wlasciwemu do podjecia
dziatan nastepczych,

2) odstgpuje od przekazania zgloszenia zewnetrznego, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacii
0 naruszeniu prawa,
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3) przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne — w przypadku ady zgioszenie dotyczy naruszenia
prawa w dziedzinie wskazanej w § 1 ust.2 pkt 17 i zaden inny organ publiczny nie jest wiasciwy
do podjecia dziatan nastepczych,

4) udziela sygnalistom, osobom pomagajgcym w dokonaniu zgloszenia oraz osobom powigzanym
z sygnalistg porad w zakresie praw i $rodkow ochrony prawnej tych oséb,

5) udziela osobom, ktérych dotyczy zgloszenie zewnetrzne porad w zakresie praw tych osob,

6) udziela sygnalistom, osobom pomagajacym w dokonaniu zgioszenia oraz osobom powigzanym
z sygnalistg informacji o organach, ktére w zakresie realizowanych zadan mog3a podjaé dziatania
stuzgce ochronie sygnalistow przed dziataniami odwetowymi, oraz — w odpowiednich
przypadkach — wsparcia w kontaktach z takimi organami.

4. Organ publiczny:

1) przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne, dokonuje ich wstepnej weryfikacji, polegajgcej na ustaieniu,
czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy ~ na ustaleniu organu publicznego wiasciwego do
podjecia dziatar nastgpczych i przekazaniu zgtoszenia temu organowi,

2) odstepuje od przekazania zgioszenia zewnetrznego, jezeli zgtoszenie nie dotyczy informagii
O naruszeniu prawa,

3) rozpatruje zgloszenie zewnetrzne — w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
W dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu.

5. Zgloszeri mozna réwniez dokonywaé w trybie zgloszen zewnetrznych do instytucji, organéw lub
jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, ktére dysponuja zewnetrznymi kanatami i procedurami
dokonywania zgloszer stuzacymi do przyjmowania zgtoszen objetych Dyrektywg Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii (Dz. Urz. UE L 305 z 26.11.2019 r. z pzn. zm.).
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Zatgcznik Nr 1

do Procedury zgloszeri wewnetrznych
naruszen prawa i podejmowania
dziafan nastepczych

w Strazy Miejskiej w Czestochowie

WZOR KARTY ZGLOSZENIA

Imig i nazwisko sygnalisty:

Adres do korespondencji sygnalisty (dot. korespondencji papierowej z wylgczeniem poczty
elektronicznej):

Kontekst zwigzania sygnalisty z pracg w Strazy Miejskiej w Czestochowie:

(przez kontekst zwigzania z pracg nalezy rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszfe dziatania zwigzane
Z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwo$é doswiadczenia dziatar odwetowych)

Data, miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu
prawa oraz czy naruszenie prawa trwa nadal:

(przez informacje o naruszeniu prawa nalezy rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszifo lub prawdopodobnie
dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych
negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat. lub w innym podmiocie prawnym,
z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, Ilub
informacje dotyczacq proby ukrycia takiego naruszenia prawa)

Jakiego naruszenia prawa dotyczy zgtoszenie (odpowiednie nalezy podkresli¢):
1)  korupcii,

2) zamowien publicznych,

3) ustug, produkiéw i rynkéw finansowych,

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
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6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony $rodowiska,

8) ochrony radiologicznej i bezpieczerstwa jgdrowego,

9) bezpieczeristwa zywnosci i pasz,

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

11) zdrowia publicznego,

12) ochrony konsumentéw,

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

14) bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych,

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, Gminy Czestochowa oraz
Unii Europejskiej,

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych,

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela — wystepujgcyce w stosunkach jednostki z
organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

6. Opis sytuacji, okolicznosci, dziatan, ktére stanowig naruszenie prawa:

7. Wskazanie osoby/osob, ktorej/ktorych dotyczy zgtoszenie ktora/ ktére dopuscily sie naruszenia prawa
(imig, nazwisko, stanowisko, funkcja):
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10.

Wskazanie ewentualnych dowodéw , w tym dowodu ze $wiadkéw i informaciji, jakimi dysponuje
sygnalista, ktére moga okazac¢ sig pomocne w procesie rozpatrywania zgfoszenia naruszenia prawa:

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia posiadam uzasadnione podstawy, aby $gdzi¢,
ze informacja bedaca przedmiotem niniejszego zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
przeze mnie zgloszenia i ze stanowi prawdziwa informacje o naruszeniu prawa.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze znane mi sg konsekwencje prawne w przypadku Swiadomego
zgioszenia nieprawdziwych informacji wynikajace z art.15 i 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow.

,Art. 15. Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu Swiadomego zgloszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$éuczynienia
za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktéry dokonat takiego zgloszenia lub ujawnienia
publicznego”

LArt. 57. Kto dokonuje zgfoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie
doszlo, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoéci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.”

data i czytelny podpis sygnalisty
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